
Anleitung zur Kursanmeldung
Umweltbildungszentrum Oberschleichach



Beginnen Sie auf der Startseite 

des UmweltBildungsZentrums:

www.ubiz.de



1. Auf der Startseite finden Sie das Programm des UBiZ. Klicken Sie mit Ihrer Maus darauf.

2. Es erscheinen nun die verschiedenen Themenbereiche der Kurse, das gesamte Programmheft zum 
Herunterladen und die Kurssuche. Klicken Sie mit der Maus auf die Kurssuche.

1. 2.



Auf dieser Seite können Sie nun entweder nach einem Stichwort, dem Titel des Kurses, dem/der
Dozierenden oder ähnlichem suchen.
Geben Sie zum Beispiel wie hier im Bild ein Stichwort ein und klicken Sie anschließend auf „Suche starten“.



1.
Es erscheinen nun alle Kurse, 
die das gesuchte Stichwort 
enthalten. In diesem Fall 
erscheint nur ein Kurs.
Klicken Sie mit der Maus
auf den gewünschten Kurs.

2. 
Hier können Sie nun noch
alle Informationen zu dem
Kurs einsehen (Kursinfo,
Kursort(e), Termin(e) und
Dozent(en). 

Klicken Sie mit ihrer Maus auf
Warenkorb.



1. In dem kleinen Einkaufswagensymbol erscheint jetzt 
eine kleine 1. Der Kurs wurde also erfolgreich in den 
Warenkorb gelegt. 
Weiter unten wird auch noch einmal angezeigt, dass
der Kurs nun im Warenkorb liegt.

2. Klicken Sie mit der Maus auf den kleinen Einkaufswagen.
Es erscheint noch einem der Titel des Kurses.
Klicken Sie anschließend auf „zum Warenkorb“.



Sie befinden sich nun in Ihrem Warenkorb. Hier können Sie noch einmal den Kurs kontrollieren.
Klicken Sie anschließend auf „Zur Kasse“.



Füllen Sie hier nun alle Felder wie auf dem Foto mit Ihren Daten aus. 
Der Name der Bank wird automatisch eingefügt.



1. Sollten Sie noch
andere Leute zu dem Kurs
mitanmelden, finden Sie die
Möglichkeit unterhalb der
Anmeldemaske, in der Sie 
gerade eben Ihre Daten
eingetragen haben. 

2. Nachdem Sie mit der 
Maus auf das kleine Symbol
geklickt haben, öffnen sich
weitere Eingabeoptionen,
in denen Sie die Daten der 
weiteren Person eingeben
können. Bestätigen Sie die 
Eingaben, indem Sie auf den
Haken klicken.
Bei mehreren Personen
wiederholen Sie den Vorgang 
einfach sooft, bis Sie alle 
Personen eingetragen haben.



1. Es werden nun alle
Personen angezeigt, die Sie 
vorher eingetragen haben.

Wenn Sie nur sich selbst 
anmelden, erscheint hier 
natürlich nur Ihr eigener
Name

2. Sie müssen nun noch
die AGBs, das 
Hygienekonzept und die 
Datenschutzerklärung
Akzeptieren. Klicken Sie dazu 
In die beiden kleinen Felder.

Danach klicken Sie auf 
„weiter“, um den 
Anmeldevorgang
abzuschließen.



Hier können Sie noch
einmal alle eingegebenen
Daten überprüfen. 
Es werden alle zuvor 
eingetragenen Personen
angezeigt.

Um den Anmeldevorgang
abzuschließen, klicken
Sie auf 
„kostenpflichtig anmelden“.

Herzlichen Glückwunsch,
Sie sind nun dem von Ihnen
gewählten Kurs
angemeldet!


